ANEXO 15

Procedimiento de “Salida Segura”



SALIDAS SEGURAS

Condiciones y procedimientos para garantizar la segidad en las salidas a terreno

1. Cubrir desde las 18:00 hasta 19:30 hrs. con umdizugue entregue
puesto al Nochero.

2. La salida (actividad) debe estar a cargo de un&opar bien
identificada y ésta debe tener clara concienciaapié a cargo de
todo lo relativo a la actividad que moviliza.

a. De requerir un recurso adicional frente a impregstdebe solicitarlo
oportunamente.

b. Debe garantizar las condiciones que habilitaraactavidad y si alguna de ellas
no se cumple, debe informar rapidamente a Don Jaspector General o
Rector)

c. Debe velar por que se cumplan las disposicionespdejrama SALIDA
SEGURA.

3. Enlace

El Inspector que oficiardA de enlace sera estaldecid
oportunamente por el Inspector General.

Un Inspector cubrira esta funcién la que consiste e

a. Recibir a los alumnos de 1° a 6° basicos, los gusoh
entregados por el profesor, junto con el listadéodemismos.
Esta entrega se hace pasada la reja de ingresdlal H

b. El Inspector debe entregar a los alumnos a su ctgpe
apoderado indicando en el listado de control destteega.

c. El Inspector debe entregar a los alumnos rezagados
identificandolos en el listado de control el cuslemtregado a
la recepcionista antes de retirarse del establenimi el
Inspector.

d. Debe indicarles a los alumnos rezagados explicittangue
NO DEBEN ABANDONAR ESE LUGAR HASTA QUE
LOS RETIREN SUS APODERADOS.

! Se entiende por éstos a quienes no son retiranosaa sus apoderados y permanecen a cargo del
Colegio.



e. Debe también informarle al guardia verbalmente pam@ se
haga cargo de la seguridad de los alumnos que queda

4. Entrega de los rezagados por RecepciéRecepcion debe entregar
personalmente al apoderado autorizado los alumnae q
eventualmente hallan quedado rezagados. Para lebipoglerado
debe firmar el retiro en la misma lista dejada pbrinspector
(Enlace).

5. Guardia:

= No debe dejar salir a ningun alumno sin garantigag éste lo
hace con SU APODERADO.

» El guardia debe registrar el teléfono movil del fehoy sus
antecedentes (estado de los neumatico, licenct@mttucir clase
y fecha adecuada, revision técnica del bus al pianiso de
circulacién). De no estar en condiciones algunos edtos
requisitos, debe informar inmediatamente a Joséddnado,
Inspector General o Rector.

» El guardia debe chaquear que cada profesor a tamga la lista
de sus alumnos, el contingente lleve el botiquihallan dos
adultos por bus completo.

6. Lista de Control:

» Todos los alumnos que salen del colegio y cuyagriaationes
estan firmadas por el apoderado, debe estar eistadd general
en donde consignan los siguientes campos:

Nombre/curso/fono/retiro/firma/observaciones

= Luego, cada profesor responsable del contingenteirddous,
marca en este mismo listado, los alumnos que dxfm su
responsabilidad tanto a la ida como al regresoPr6fesor o
funcionario en cuestion es responsable de la skglrde ese

grupo.

= El control y recepcion de las autorizaciones delfexéer con
anticipacion para confeccionar listado generala Estfuncion del
Inspector a cargo.



7. Contar los alumnos El profesor debe contar al subir y al bagdos
alumnos los cuales son entregados al enlace jumceklistado de
control.

8. Si los alumnos requieren retirar efectos persond¢esus salas, el
profesor debe acompafiarlos abrir y cerrar la $&&ién alli pude
retirarse.

9. Texto Oficial de las autorizacionegjue se envian a los apoderados:
Se adjunta

10.nstrucciones a la empresa de buses

= Que queda estrictamente prohibido en el trayectbajada de
alumnos.

» No debe permitir cabezas o manos fuera de lasviéatsa

» El estacionamiento de buses es FRENTE A LA PUERTA D
INGRESO PRINCIPAL DEL COLEGIO.

» El chofer debe informar cuando inicia el regresas fomo a
Recepcion o en su defecto a Don José Maldonad2999218)

= El chofer debe dejar su niumero de celular al Gaardi

= El chofer no debe relacionarse con ningun alumebedlirigirse
al profesor o funcionario encargado.

= La empresa debe conocer la ruta y mantener contactoanente
con la unidad. Notificar de cualquier anomalia idrmaemente a
Don José Maldonado o Recepcion.

11. Recepcién debe avisar al guardia que el bus veeneamino, para
gue tome las medidas correspondiente (vallas-cogpagrantizar el
ingreso de los alumnos al interior del colegio.

12.Queda prohibido el retiro de alumnos de P-K a 6%codor parte de
los apoderados durante la actividad o en el traghagia el colegio.
De requerirse excepcionalmente, debe firmar etoretn el listado
del profesor que esta a cargo.

13.Los profesores que asisten a las actividades dedmgistrar sus
teléfonos en recepcion.-



14. Puntualidad:

= El Profesor o funcionario a cargo debe garantizarh@rario
establecido para la actividad. Se recomiendaligaa de regreso con
un margen adecuado parar cubrir imprevistos.

= El organizador debe prever que se requiere de 3utod para
organizar el contingente de alumnos antes de salos buses.
Anticipar las acciones para SALIR A HORARIO.

15.Chequear planificacion:

El encargado de la actividad debe garantizar larorgcion por lo
menos 2 dias antes y reunirse con José Maldonapedtor
General 0 Rector para pasar revista a las condision

16.Un bus completo debe llevar dos adultos a cargo
17 Debe llevarse el botiquin del Colegio siempre.

18.En la recepcion del contingente siempre debe gstmente en el
Colegio al menos un Directivo, la responsabilidadvdlar por ello
es del Inspector General.

19.Las autorizaciones firmadas deben estar en poderndpector
Enlace quién, antes de retirarse debe entregartds pl listado
respectivo a Recepcion.

20.Recepcion debe tenelos celulares de los profesores que fueron (en
guardia), los listados de los alumnos entregadpseyfaltan entregar
(dado por el Inspector Enlace), las autorizaciorigmadas
(entregadas por el Inspector Enlace) y acceso egCioh.

Direccién



